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ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนเพื่อจัดทำโครงการวิจัย 

โดยใช้เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ผู้ขอรับทุนส่งข้อเสนอโครงการวิจัย จำนวน 3 ชุด ได้ล่วงหน้าก่อน 3 เดือนของปีงบประมาณถัดไป โดยไม่เกินวันที่ 15 มกราคม 

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

ประธานคณะกรรมการบริหาร 
เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

- เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ฯ นำเร่ืองเข้าที่ประชุมคณะกรรมการฯ เพ่ือพิจารณาเสนอชื่อกรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ
ของภาควิชาฯ พิจารณาข้อเสนอโครงการวิจัยของผู้ขอรับทุน 

- เมื่อทราบชื่อกรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิของภาควิชาฯ เรียบร้อยแล้ว เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ฯ ดำเนินการ
ประสานงานจัดส่งข้อเสนอโครงการวิจัยให้แก่กรรมการ/ผู้ทรงคุณวุฒิของภาควิชาฯ พร้อมทั้งขอทราบวัน-เวลาว่าง เพื่อกำหนด
วัน-เวลา สำหรับการนำเสนอข้อเสนอโครงการวิจัยของผู ้ขอรับทุน และติดประกาศเชิญอาจารย์ภาควิชาเศรษฐศาสตร์  
ที่สนใจเข้าร่วมรับฟังการนำเสนอข้อเสนอโครงการวิจัยรับทราบ  

- ผู้ขอรับทุนนำเสนอข้อเสนอโครงการวิจัย 

- ประธาน และ/หรือ กรรมการของคณะกรรมการ และ/หรือ รองหัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ หรือผู้แทน และ/หรือ บุคคล
ท่ีสนใจเข้ารับฟังการนำเสนอโครงการวิจัยและให้ข้อเสนอแนะ 

- ประธานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ จัดทำสรุปข้อเสนอแนะแจ้งผู้ขอรับทุนเพื่อ
พิจารณาปรับปรุงข้อเสนอโครงการวิจัย   

ผู้ขอรับทุนพิจารณาปรับปรุงข้อเสนอโครงการวิจัย (ถ้ามี) และจัดส่งข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงแก่ประธานคณะกรรมการ
บริหารเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ อนุมัติการใช้เงินรายได้ต่างๆ ของ
ภาควิชาเศรษฐศาสตร์ และเสนอต่อคณบดีคณะเศรษฐศาสตร์
พิจารณาอนุมัติต่อไป 

ประธานคณะกรรมการบริหารเง ินรายได้ต ่างๆ ของภาคว ิชา
เศรษฐศาสตร์ จัดส่งข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงของผู้ขอรับทุน 
ให้คณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิของภาควิชาฯ พิจารณาความ
ครบถ้วนของการปรับปรุง จนกว่าจะตรวจรับเรียบร้อย และเสนอ
หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ เพื ่ออนุมัติการใช้เงินรายได้ต่างๆ  
ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

ประธานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชา
เศรษฐศาสตร์ ส่งข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับปรับปรุงเวียน
แจ้งกรรมการฯ ทุกท่านเพื่อทราบ 



 

Update 30-09-69 

 

2 

ขั้นตอนการส่งรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

ภาควิชาเศรษฐศาสตร์ คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ผู้วิจัยส่งร่างรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ไม่จำเป็นต้องเข้าเล่ม) จำนวน 3 ชุด พร้อมแนบสำเนาข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับที่
ได้รับอนุมัติ จำนวน 3 ชุด วันสุดท้ายของการส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ คือ วันที่ 31 กรกฎาคม  

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร ์

ประธานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

คณะกรรมการบรหิารเงินรายได้ตา่งๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ และผู้ทรงคุณวุฒิภายใน/ภายนอกภาควิชาฯ พิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามโครงร่างงานวิจัย (ภายในเดือนสิงหาคม) 

ผู้วิจัยพิจารณาปรับปรุงรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ตามข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) เพื่อเสนอคณะกรรมการฯ และผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาตรวจรับงานวิจัย  

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์พิจารณาอนุมัติการเบิกเงินงบประมาณ และแจ้งกรรมการของคณะกรรมการบริหารเงินรายได้
ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ ทุกท่านทราบต่อไป 

หากการตรวจรับงานวิจัยเรียบร้อยแล้ว ดำเนินการจัดส่งเล่มรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 6 เล่ม พร้อมส่งข้อมูล
รายงานวิจัยมาที่อีเมลภาควิชาเศรษฐศาสตร์ e-mail: econ.eco@ku.th (โดยตั้งชื่อไฟล์งานวิจัยขึ้นต้นด้วยปีงบประมาณ-
ลำดับงานวิจัย เช่น 2563-1, 2563-2 เป็นต้น) และดำเนินการจัดส่งเอกสารการเบิกเงิน ภายในวันที่ 10 กันยายน แก่หัวหน้า
ภาควิชาเศรษฐศาสตร์ ทั้งนี้ ใบเสร็จรับเงินต่างๆ ให้ผู้วิจัยทำการเก็บรวบรวมไว้ท่ีผู้วิจัยเพื่อรับการตรวจสอบ 
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ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนเพื่อจัดทำเอกสารคำสอน/ตำรา 

โดยใช้เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอรับทุนส่งยื่นใบสมัครและส่งข้อเสนอแผนงานการจัดทำเอกสารคำสอน/ตำรา ได้ล่วงหน้าก่อน 3 เดือนของปีงบประมาณถัดไป 
โดยไม่เกินวันที่ 30 เมษายน  *กรณีผู้ขอรับทุนสนับสนุนจากภาควิชาฯ เพื่อจัดทำตำรา เพื่อใช้ประกอบการขอกำหนดตำแหน่งทาง
วิชาการให้ยื่นใบสมัครและส่งข้อเสนอแผนงานการจัดทำตำราวิชาการ ภายในวันที่  31 มีนาคม 

 

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

ประธานคณะกรรมการบริหาร 
เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

- เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ ดำเนินการประสานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ เพื่อนัดประชุมเสนอรายชื่อ
กรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิท้ังภายในและภายนอกภาควิชาฯ เพื่อพิจารณาอ่านเอกสารคำสอน/ตำรา 

- เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ ประสานงานกับกรรมการของคณะกรรมการฯ และผู้ทรงคุณวุฒิภาควิชาฯ เพื่อ
จัดส่งข้อเสนอแผนงานการจัดทำเอกสารคำสอน/ตำรา (แบบฟอร์มของภาควิชา) ให้พิจารณาตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วน 

- หากมีข้อเสนอแนะเพิ่มเติม กรรมการของคณะกรรมการฯ และผู้ทรงคุณวุฒิภาควิชาฯ แทงบันทึกพร้อมเสนอประธาน/
เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ ลงนาม แจ้งผู้ขอรับทุนเพื่อพิจารณาปรับปรุงข้อเสนอแผนงานการจัดทำเอกสาร
คำสอน/ตำรา ต่อไป 

- ผู้ขอรับทุนพิจารณาปรับปรุงข้อเสนอแผนงานการจัดทำเอกสารคำสอน/ตำรา เรียบร้อยแล้ว จัดส่งฉบับปรับปรุงแก่ประธาน/
เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได ้

ประธาน/เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ จัดส่งข้อเสนอแผนงานการจัดทำเอกสารคำสอน/ตำรา ฉบับปรับปรุงของ 
ผู้ขอรับทุนให้คณะกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิของภาควิชาฯ พิจารณาความครบถ้วนของการปรับปรุงจนกว่าจะตรวจรับเรียบร้อย 

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ อนุมัติการใช้เงินรายได้ต่างๆ ของ
ภาควิชาเศรษฐศาสตร์ และเสนอต่อคณบดีคณะเศรษฐศาสตร์
พิจารณาอนุมัติต่อไป 
 

เมื ่อกรรมการของคณะกรรมการฯ และผู ้ทรงคุณวุฒิภาควิชาฯ 
พิจารณาตรวจรับงานเรียบร้อยแล้ว ผู ้ขอรับทุนจัดทำขออนุมัติ
หลักการใช้เงินรายได้ต่าง ๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ เพื่อจัดทำ
เอกสารคำสอน/ตำรา ต่อไป 
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ขั้นตอนการส่งเอกสารคำสอน/ตำรา ฉบับสมบูรณ์ 

ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ขอรับทุนส่งรูปเล่มเอกสารคำสอน/ตำรา ฉบับสมบูรณ์ (ไม่จำเป็นต้องเข้าเล่ม) และแนบข้อเสนอแผนงานเพ่ือจัดทำเอกสาร 
คำสอน/ตำรา พร้อมทั้งแนบแผนการสอน (Course Syllabus) จำนวน 2 ชุด วันสุดท้ายของการส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ คือ 
วันที่ 31 พฤษภาคม (กรณีใช้ประกอบการขอตำแหน่งทางวิชาการ) และ วันที่ 31 กรกฎาคม (กรณีไม่ได้ใช้ประกอบการขอ
ตำแหน่งทางวิชาการ)  

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร ์

ประธานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

คณะกรรมการบริหารเงินรายไดต้่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ และผู้ทรงคุณวุฒิทั้งภายในและภายนอกภาควิชาฯ พิจารณา
ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน ของรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ตามโครงข้อเสนอแผนงานและแผนการสอน 

 

กรรมการของคณะกรรมการฯ และผู้ทรงคุณวุฒิทั้งภายในและภายนอกภาควิชาฯ ส่งผลประเมินกลับมาแล้ว เสนอประธาน/
เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ ลงนาม แจ้งผู้ขอรับทุนเพือ่พิจารณาปรับปรุงรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ 

ผู้ขอรับทุนพิจารณาปรับปรุงรูปเล่มเอกสารคำสอน/ตำรา ฉบับสมบูรณ์ตามข้อเสนอแนะ และจัดส่งฉบบัปรับปรุงแก่ประธาน/
เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ 

ประธาน/เลขานุการคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ จัดส่งรูปเล่มเอกสารคำสอน/ตำรา ฉบับปรับปรุงของผู้ขอรับทุนให้คณะกรรมการ
และผู้ทรงคุณวุฒิภายในภาควิชาฯ พิจารณาความครบถ้วนของการปรับปรุงจนกว่าจะตรวจรับเรียบร้อย 

ผู้ขอรับทุนจัดส่งเล่มเอกสารคำสอน/ตำรา หนังสือวิชาการทางเศรษฐศาสตร์ ฉบับสมบูรณ์ จำนวน 100 เล่ม ให้ภาควิชาฯ 
ภายในวันที่ 10 พฤศจิกายน และจัดส่งเอกสารการเบิกเงิน ภายในวันที่ 10 กันยายน แก่หัวหน้าภาควิชาฯ เพื่อรับการตรวจสอบ 
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ขั้นตอนการขอรับทุนเพื่อศึกษาดูงาน ฝึกอบรม/ประชุมวิชาการ/สัมมนา 
จากเงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ คณะเศรษฐศาสตร์ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ 

 

หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

ขั้นตอนการพิจารณา 

- เลขานุการคณะกรรมการฯ ดำเนินการนำเสนอที่ประชุมคณะกรรมการฯ พิจารณา 

- เลขานุการคณะกรรมการฯ แจ้งผลการพิจารณาของคณะกรรมการฯ มายังหัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

- หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์แจ้งการอนุมัติใช้เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ (ระบุแหล่งเงิน เช่น ใช้เงินรายได้จาก
ภาควิชาฯ, โครงการปริญญาตรีเศรษฐศาสตร์ ภาคพิเศษและภาคภาษาอังกฤษ) แก่ผู้ขอรับทุน ในกรณีที่ไม่มีข้อท้วงติงหรือ
ข้อเสนอแนะแก้ไขเพ่ิมเติมจากคณะกรรมการฯ ถ้ามีให้ผู้ขอรับทุนดำเนินการแก้ไขให้แล้วเสร็จเสียก่อน 

- ระยะเวลาแล้วเสร็จภายใน 15 วันทำการ 

การขอรับทุน 

- ยื่นขอรับทุนได้ล่วงหน้าก่อน 3 เดือนของปีงบประมาณถัดไป ผู้ขอรับทุนทำบนัทึกขออนุมัติใช้เงินรายได้ต่างๆ ของภาควิชา
เศรษฐศาสตร์ เพ่ือศึกษาดูงาน ฝึกอบรม/ประชุมวิชาการ/สัมมนา 

- เอกสารประกอบ ได้แก่ ใบสมัครขอรับทุนฯ และหนังสือตอบรับหรือเอกสารการจัดฝึกอบรม/ประชุมวิชาการ/สัมมนา 

- การยื่นขออนุมัติ เพ่ือฝึกอบรม/สัมมนา/ประชุมวิชาการ/การเพ่ิมพูนความรู้และทักษะ ยื่นล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 1 เดือน 

ประธานคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ 
ของภาควิชาเศรษฐศาสตร์ 

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงิน 

- ผู้ขอรับทุนดำเนินการทำบันทึกขออนุมัติเบิกเงิน รวมทั้งหลักฐานการใช้จ่ายเงินตามระเบียบการเบิกจ่าย พร้อมเอกสารต่างๆ        
ให้ภาควิชาฯ ภายใน 15 วัน นับจากวันที่สิ้นสุดภารกิจ พร้อมทั้งจัดทำสรุปรายงานตามแบบฟอร์มที่กำหนด (ถ้ามี) จัดส่งให้กองการ
เจ้าหน้าที่ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน 

กรณีมีความประสงค์ยืมเงินทดรองจ่าย ให้ทำบันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายโดยแนบบันทึกขออนุมัติหลักการพร้อมแบบฟอร์มสัญญา
ยืมจำนวน 3 ชุด ไปยังคณะฯ ระยะเวลาแล้วเสร็จภายใน 10 วันทำการ 

ขั้นตอนการขออนุมัติหลักการ 
 ภายในประเทศ 

- ผู้ขอรับทุนดำเนินการขออนุมัติหลักการใช้เงินรายได้จากโครงการ (ตามที่ภาควิชาฯ อนุมัติ)  พร้อมทั้งขออนุมัติตัวบุคคลเพื่อไป
ศึกษาดูงาน/ฝึกอบรม/ประชุมวิชาการ ฯลฯ แนบเอกสารที่ได้รับอนุมัติจากภาควิชาฯ  คณบดีเป็นผู้อนุมัติ  

- ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 10 วันทำการ 
ต่างประเทศ   

- ผู้ขอรับทุนดำเนินการขออนุมัติหลักการใช้เงินรายได้จากโครงการ (ระบุแหล่งเงิน) ขออนุมัติโครงการ  (ศึกษาดูงาน ฯลฯ) พร้อมทั้ง
ขออนุมัติตัวบุคคลไปศึกษาดูงาน/ฝึกอบรม/ประชุมวิชาการ ฯลฯ ในต่างประเทศขออนุมัติใช้บริการทัวร์จัดการเดินทางหากต้องการ
ให้มหาวิทยาลัยฯ ออกหนังสือนำการขอหนังสือเดินทางหรือขอวีซ่า  โปรดระบุไปพร้อมบันทึกเดียวกัน อธิการบดีเป็นผู้อนุมัติและ     
ให้รายงานตัวกลับมาปฏิบัติงานทันทีที่ครบวันกำหนดวันลา 

- ระยะเวลาดำเนินการแล้วเสร็จภายใน 20 วันทำการ 

สำหรับวงเงินไม่เกิน 30,000 บาท ให้หัวหน้าภาควิชาเศรษฐศาสตร์       
อนุมัติได้ โดยต้องนำเรื่องแจ้งเข้าคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ต่างๆ 
ของภาควิชาฯ ทราบต่อไป 

 


